Smlouva o poskytovani ucetnich sluzeb

uzaviena podle prava Ceské republiky, zejména § 1746 odst. 2 a § 2631 a nasl. Zakona &.

89/2012 Sb., Obc¢ansky zékonik, v u¢inné znéni

I. Smluvni strany

1.0Objednatel

Spriva zamku Rosice, pFispévkova organizace
Zerotinovo namésti 1, 66501 Rosice

Jednajici PhDr. Ludvikem Vaverkou, feditelem
IC 00486591

Kontaktni tel. 606 683 229, 737 256 926

Mail: info@zamek.rosice.cz

2. Zhotovitel

Ing. Petra Havlova

Vétrna 1630

665 01 ROSICE

ICO 01262912

Kontaktni tel: 608 070 451 kontaktni e-mail: petra@havlova.eu
Bankovni spojeni: 2200077327/2010

I1. Pfedmét smlouvy

Predmétem smlouvy je poskytovani sluzeb pro objednatele v téchto oblastech:

Zpracovani daniové evidence a ucetnictvi dle zdkona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi a
zajisténi oveéreni ucetni zaveérky auditorem, pokud je objednatel k tomuto ovéfeni
povinen nebo je jeho ziizovatel pozaduje,

Zpracovani mzdové a personalni agendy

Organizace ucetnictvi

Zpracovani daniovych tvrzeni ke vSem danim, k nimZ je objednatel povinen podle
pravniho ¥adu Ceské republiky a zpracovani kontrolniho hlaseni k dani z pfidané
hodnoty, je-li objednatel jejim platcem, v rozsahu dle piilohy ¢. 1 k této smlouvé,
ktera tvofi jeji nedilnou soucast,

Zastupovani pred organy vefejné moci v souvislosti s vySe uvedenymi sluzbami,
zejména pied organy finan¢ni spravy a orgény socialniho zabezpeceni.

Zpracovani ucetniho a ekonomického vykaznictvi vici ziizovateli, kterym je Mésto
Rosice, podle pokyniti a smérnic zfizovatele.

Zpracovani informaci z u€etnictvi pro potieby fizeni organizace.

II1. Povinnosti zhotovitele

Zhotovitel se zavazuje:

Zpracovat danovou evidenci nebo tcetnictvi objednatele s odbornou péci tak, aby byl
poskytnut vérny a aktudlni obraz o hospodaieni objednatele, a vysledky predkladat ve
lhiitach podle u¢innych pravnich piedpist,



e Radné a véas zpracovat pro objednatele veskeré vystupy mzdové a personélni agendy
pozadované objednatelem nebo vyZadované pravnimi piedpisy,

e Radné a v&as informovat objednatele o veskerych vaddch a nesrovnalostech
v poskytnutych podkladech a sdélenych informacich,

e Vsouvislosti splnénim pifedmétu smlouvy poskytnout objednateli veskerou
sou¢innost pfi styku s organy vefejné moci.

Zhotovitel odpovida objednateli za §kodu, kterou mu zpisobil informaci nebo radou za uplatu
v rozsahu své odbornosti, jakoz i za veskerou skodu, kterd vznikne porusenim jeho povinnosti
k fadnému a v€asnému plnéni pfedmétu smlouvy. Zhotovitel prohlasuje, Ze je pro pfipad
vzniku Skody vzniklé v disledku nebo v souvislosti s plnénim predmétu této smlouvy
pojistén, a to u pojistitele Kooperativa Pojistovna a.s. ICO 47115971, se sidlem Pobfezni
665/21, 186 00 Praha 8, pojistna smlouva ¢. 7720920600.

Zhotovitel je povinen respektovat pokyny objednatele pouze v ptipadé jejich souladu se
zakonem.

Zhotovitel se zavazuje zachovat mlcenlivost o vSech skute¢nostech, o nichz se dozvédél
v priub¢hu jednani o uzavreni této smlouvy a v pribéhu jejiho plnéni. Bez ohledu na okamzik
ziskani védomosti se zhotovitel zavazuje zachovat mlcenlivost zejména o skute¢nostech
povahy obchodniho tajemstvi, o osobnich udajich a citlivych osobnich tdajich i dal3ich
informacich, jejichz zvefejnéni je zpusobilé pfivodit objednateli nebo osobam jej
zastupujicich ujmu na jejich pravech.

Zhotovitel vede ucetni a poskytuje sluzby dle II. Pfedmét smlouvy na pocitaci a v software
GORDIC zajisténém objednatelem, v prostorach sidla objednatele a na zatizeni objednatele.

IV. Povinnosti objednatele

Objednatel je povinen véas informovat zhotovitele o v§ech skute¢nostech, které jsou nezbytné
pro fadné plnéni této smlouvy a poskytnout objednateli nezbytnou soucinnost podle jeho
pokyni.

Podklady pro zpracovani ucetnictvi je objednatel povinen piedat zhotoviteli nejpozdé&ji
do 15. dne nasledujictho kalendainiho mésice, podklady pro zpracovani mezd do 5. dne
nasledujiciho mésice poté, co vznikly nebo byly vystaveny, pokud se ob& smluvni strany
nedohodnou jinak. Objednatel provadi ptredani prostfednictvim elektronické posty na e-
mailovou adresu zhotovitele uvedenou v zéhlavi této smlouvy, pokud se strany nedohodnou
jinak.

Zpracovani dokladl v zavéru roku se fidi pozadavky objednatele po dohodé se zhotovitelem.

V. Cena dila

Cena za poskytnuti dohodnutych sluzeb je stanovena na 15.500 bez DPH. Je kalkulovana jako
cena Uplna a konec¢na.



Zpracovani ucetni zavérky za uplynuly rok je fakturovano zvlastni fakturou po odeslani
danového pfiznani.

Zhotovitel vystavi na konci kazdého kalendainiho mésice danovy doklad (fakturu) se
splatnosti 30 dni, kterou zasle objednateli na jeho e-mailovou adresu uvedenou v zahlavi této
smlouvy. Povinnou ptilohou danového dokladu bude rozpis praci a vykoni véetné jejich
¢asové narocnosti.

V1. Zavéreéna ustanoveni

Ukastnici této smlouvy po jejim predteni prohlasuji, Ze souhlasi s jejim obsahem, Ze tato
smlouva byla sepsana na zéklad¢ pravdivych 0daju, jejich pravé a svobodné vile a nebyla
ujednana v tisni ani za jinak jednostranné nevyhodnych podminek.

Tato smlouva je provedena ve dvou vyhotovenich, z nichz obdrzi objednatel i zhotovitel
kazdy jedno paré.

V Rosicich dne 4.2.2026




Priloha ke smlouvé o poskytovani i¢etnich sluzeb

. Banka

1.1. Kontrola ¢astek — zaplacenych zavazkt a pohledavek
1.2. Piiprava ptikazd k uhradé

1.3. Ostatnich

. Zpracovani prijatych a vydanych faktur
2.1. Zapis do knihy pfijatych faktur

2.2. Zapis do knihy vydanych faktur

2.3. Kontrola u¢etnich nalezitosti

2.4. Zauctovani

. Vydaje a pFijmy v hotovosti

3.1. Kontrola dokladt

3.2. Zauc¢tovani

. Zauctovani ostatnich uéetnich dokladu

4.1. Odpisy hmotného (nehmotného) investi¢niho majetku
4.2. Odpisy nehmotného (hmotného) majetku

4.3. Zau¢tovani mezd

4.4. Zaiactovani vlastnich vklada

4.5. Zauctovani uvéra

4.6. Prouctovani cestovnich nahrad

4.7. Ostatni

. Evidence HIM a DHIM

5.1. Vedeni karet hmotného (nehmotného) investi¢éniho majetku
5.2. Evidence technického zhodnoceni majetku

5.3. Evidence o vyfazeném HIM a NHIM

5.4. Vypocet ro¢nich danovych odpisti

5.5. Evidence drobného majetku

. Utetni zavérka a uzavérka roku

6.1. Zpracovani podkladi pro pfiznéni k dani z piijmu

6.2. Zpracovani ptiznani k dani z pfijmi

. Mzdova agenda

7.1. Vypocet mezd za odpracované dny

7.2. Vypocet mezd dovolené a ostatni nahrady

7.3. Stanoveni zaloh na dan z pfijmu ze zavislé ¢innosti
7.4. Vystaveni vyplatnich pasek pro vyplatu mezd

7.5. Provedeni ro¢niho dafiového vyrovnani

7.6. Priprava piikazl k uhradé

. Personalni agenda

8.1. Piihlasky k socialnimu a zdravotnimu pojisténi
8.2. Evidence pracovnich smluv

8.3. Evidence prohlédSeni k dani z ptijmua

8.4. Vedeni mzdovych listi

8.5. Vedeni list diichodového zabezpeceni

8.6. Zajistovani styku s PSSZ a pobockami ZP



